
EDUCACIÓN.

Licenciatura en Derecho.

INSTITUTO TECNOLÓGICO Y DE ESTUDIOS SUPERIORES DE OCCIDENTE
(ITESO)

EXPERIENCIA LABORAL

Adquisición y optimización de bienes, software, maquinaria pesada y parque vehicular
asegurando la operatividad.

Gestión y control patrimonial de los activos de la dependencia y auditoría de consumo de
combustible y mantenimiento preventivo/correctivo del parque vehícular.
Gestión de capital humano, supervisión de incidencias, control de plantilla, asignación de horas
extras, bonos de puntualidad.
Coordinación y logística de eventos institucionales.
Coordinación del área de comunicación social de la Dirección.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA DE ZAPOPAN 
MUNICIPIO DE ZAPOPAN.
JEFE DE UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO.         

(2018 - 2026)

AGENCIA DE MARKETING UPGRADE
Administración estratégica de cuentas premium para activaciones y proyectos especiales, así
como su evaluación, análisis y resultados.

(2016 - 2017)

Supervisión y fiscalización de fondos federales (SUBSEMUN y PRONAPRED), garantizando la
correcta aplicación presupuestal bajo criterios de pertinencia social y normatividad federal.

COORDINACIÓN DE GABINETE
MUNICIPIO DE ZAPOPAN.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

(2013 - 2014)

Análisis de riesgo legal en materias civil, mercantil y propiedad intelectual para la protección de
activos de los clientes.
Modernización administrativa mediante el diseño y creación de la base de datos centralizada de
la firma.

DESPACHO VILLARREAL & ABOGADOS (2010 - 2012)

Auditoría y control de revisión de convenios, contratos y certificaciones institucionales.
Vinculación institucional y atención ciudadana, diseñando canales eficientes para el seguimiento
oportuno de solicitudes.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
(2013 - 2015)

SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO
MUNICIPIO DE ZAPOPAN.

Dirección y coordinación de proyectos.
Capacidad de análisis y solución de
problemas.
Relaciones públicas.
Manejo de personal.
Trabajo en equipo.

HABILIDADES IDIOMAS

Inglés
Italiano

CURSOS

Yoga teacher, 200 RYS
Flying Free Vinyasa,
Maestra de Yoga  - 2017

Curso en Historia del Arte
Scuola Toscana, Florencia,
Italia — 2011

Licenciada en Derecho

MARTHA ANGÉLICA
SAINZ NAVARRO
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